—- EBG

Die Eisenbahner-Baugenossenschaft (EBG) Nidau ist eine Genossenschaft, welche bedacht und solidarisch
handelt. Sie bietet sicheres Wohnen in 199 Wohnungen und Reiheneinfamilienhduser in vier Quartieren in
Nidau und Biel.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir dich per sofort oder nach Vereinbarung, als

Geschaftsfuhrer:in / Immobilienbewirtschafter:in (40-60%)

Deine Aufgaben

Fuhren der Geschéftsstelle der Eisenbahner-Baugenossenschaft (EBG) Nidau und deren Mitarbei-
tenden

Enge Zusammenarbeit mit dem Prasidium und dem Vorstand

Unterstiitzung bei der strategischen Planung der EBG Nidau und Umsetzung der Genossenschafts-
strategie

— Kommunikation mit unseren Genossenschaftsmitgliedern und externen Beauftragten

Koordination mit den Kommissionen und externen Partnern

Unterstltzung des jeweiligen Planungspartner bei laufenden Bauprojekten

— Gesamtverantwortung Buchhaltung

Administrative Aufgaben der Geschéftsstelle

Das bringst Du idealerweise mit
- Grundausbildung als Immobilienbewirtschafterin/Immobilienbewirtschafter mit eidg. Fachausweis
oder Kauffrau/Kaufmann mit guten Buchhaltungskenntnissen und mehrjahrige Berufserfahrung in
der Bau- und Immobilienbranche
- Fundierte Kenntnisse im Miet- und Vertragsrecht
- Digital affin, vertraut mit Microsoft 365 Anwendungen (Office) und Immobiliensoftware Immotop von
Vorteil

Das zeichnet dich aus
- Kommunikationsstarke und Kundenorientierung
- Interesse flr das genossenschaftliche Wohnen und Leben
- Engagierte, eigenverantwortliche und lI6sungsorientierte Arbeitsweise
- Stilsichere Kommunikation in Deutsch und gute Franzésischkenntnisse

Das bieten wir
- Mitgestaltungsmdglichkeiten bei der Genossenschaft auf ihrem Weg in die Zukunft
- Gezielte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
- Kleines, motiviertes Team
- Vielseitige, sehr selbstandige und sinnstiftende Tatigkeit mit viel Handlungsspielraum
- Attraktiver Arbeitsplatz im Herzen von Nidau mit Option Homeoffice-Anteil
- Branchenibliche und tatigkeitsgerechte Entlohnung

Stellenantritt sofort oder nach Vereinbarung

Kontakt und Bewerbung an Valérie Kessi, Prasidentin valerie.kessi@ebg-nidau.ch



